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УСТАВ
Муниципального

казенного учреждения

«Центр обеспечения и сопровождения образования»
Яковлевского муниципального района
с. Яковлевка

1. Общие положения

1.1. Муниципальное казенное учреждение «Центр обеспечения и сопровождения образования» (далее – Учреждение), создано в качестве хозяйственного учреждения постановлением Главы Яковлевского муниципального района от 27 декабря 2005 г. № 469, является некоммерческой организацией. 
Полное официальное наименование Учреждения: Муниципальное казенное учреждение «Центр обеспечения и сопровождения образования» Яковлевского муниципального района.
Сокращенное наименование Учреждения: МКУ «ЦО и СО».

1.2. Учредителем Учреждения является муниципальное образование Яковлевский муниципальный район. Функции и полномочия Учредителя от имени Яковлевского муниципального района осуществляет Администрация Яковлевского муниципального района (далее – Учредитель). 
1.3. Юридический адрес и местонахождение Учреждения: 692361 Россия, Приморский край, Яковлевский район, с. Яковлевка, ул. Советская, 45, mkucoiso@mail.ru.
1.4. Учреждение является юридическим лицом с момента государственной регистрации, имеет самостоятельный баланс, бюджетную смету, обособленное имущество, лицевой счет, бланки, штампы, круглую печать со своим наименованием на русском языке.

1.5. Учреждение для достижения целей своей деятельности вправе приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в арбитражном, третейском судах, судах общей юрисдикции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.6. Учреждение в отношении закрепленного за ним имущества осуществляет в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, заданиями Учредителя и назначением имущества права владения, пользования и распоряжения им.

1.7. Казенное учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам казенного учреждения несет собственник его имущества.

1.8. Учреждение руководствуется в своей деятельности законодательством Российской Федерации, нормативными актами Министерства образования Российской Федерации, законами Приморского края, решениями департамента
 образования
и науки Приморского края, указами и распоряжениями Губернатора края, постановлениями и распоряжениями Администрации Яковлевского муниципального района и настоящим Уставом.

1.9. Учреждение не имеет филиалов и представительств.
1.10. Финансовое обеспечение деятельности Учреждения осуществляется за счет средств бюджета  Яковлевского  муниципального  района  по  утвержденной  Учредителем бюджетной смете при казначейской системе исполнения бюджета, краевых субвенций и собственных средств Учреждения.

1.11. Учреждение осуществляет операции с бюджетными средствами через открытый ему в установленном законом порядке лицевой счет.

1.12. Учреждение не имеет права предоставлять и получать кредиты (займы), приобретать ценные бумаги. Субсидии и бюджетные кредиты Учреждению не предоставляются.

1.13. Учреждение по вопросам финансово-хозяйственной деятельности взаимодействует с отделами и финансовым управлением Администрации Яковлевского муниципального района.

1.14. Учреждение координирует работу образовательных учреждений Яковлевского муниципального района,  осуществляющих  дошкольное, общее и дополнительное образование (далее – образовательные учреждения)  по вопросам хозяйственной, финансовой, экономической и методической деятельности. 
2. Цели и предмет деятельности Учреждения.

2.1.Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с предметом и целями деятельности, определенными в соответствии с федеральными законами, иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами Яковлевского муниципального района и настоящим Уставом. Учреждение осуществляет свою деятельность в целях:

- обеспечения устойчивости функционирования и развития районной системы образовательных учреждений;
- централизованного и своевременного материально-технического снабжения образовательных учреждений, 
- эффективного и рационального использования выделяемых бюджетных средств на содержание образовательных учреждений;
2.2. Предметом деятельности Учреждения является: 

- финансовая деятельность учреждения; 
- ведение финансовой отчетности  образовательных   учреждений;

- хозяйственная деятельность учреждения;

- сопровождение хозяйственной деятельности муниципальных образовательных учреждений;

-сопровождение экономической деятельности муниципальных образовательных учреждений;
- координация и сопровождение методической деятельности муниципальных образовательных учреждений.

3. Основные виды деятельности  Учреждения

Учреждение осуществляет следующие виды деятельности: 
3.1. участвует в разработке, формировании муниципальных программ, оценки их эффективности. Проводит мониторинг  реализации  муниципальных программ;
3.2. обеспечивает участие образовательных учреждений в краевых и федеральных программах в сфере образования;

3.3. осуществляет подготовку и выносит в установленном порядке на рассмотрение главы Администрации Яковлевского муниципального района проекты постановлений, распоряжений по вопросам, относящимся к компетенции Учреждения и осуществляет контроль за их исполнением;

3.4. осуществляет внутренний контроль за соблюдением образовательными учреждениями законодательства Российской Федерации, Приморского края, нормативных правовых актов органов местного самоуправления района;

3.5. осуществляет организацию и ведение централизованного бухгалтерского (бюджетного) и налогового учета и отчетности, хозяйственных операций в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в  Учреждении и образовательных учреждениях, в том числе: 

- осуществляет предварительный контроль над соответствием заключаемых договоров объемам ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов;

- осуществляет внутренний контроль над правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением по утвержденным сметам доходов и расходов и планам финансово-хозяйственной деятельности образовательных учреждений по бюджетным средствам и средствам, полученным из внебюджетных источников;

- осуществляет планирование и обоснование бюджетных ассигнований образовательных учреждений, бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства и реконструкции, распределение краевых субвенций, материально-технических ресурсов;

- организует работу по целевому и рациональному использованию бюджетных средств, разрабатывает мероприятия по повышению эффективности использования средств;

- осуществляет начисление и выплату в установленные сроки заработной платы работникам; 

- осуществляет бухгалтерское обеспечение внебюджетной деятельности образовательных учреждений;

- осуществляет инвентаризацию зданий, сооружений, имущества, основных средств, расчетов;

- осуществляет учет начисления и уплаты страховых и накопительных взносов;

- ведет учет родительской платы в дошкольных учреждениях, начисление компенсационных выплат;

- осуществляет представление отчетности в налоговые органы, внебюджетные фонды, органы статистики и иные органы;
3.6. Организует и обеспечивает координацию методической работы образовательных учреждений, материально-техническое, экономическое обеспечение хозяйственной деятельности Учреждения и образовательных учреждений:

- осуществляет расчет потребности в горюче-смазочных материалах, необходимых для эксплуатации транспортных средств;

- организует постановку на учет и снятие с учета транспортных средств;

- осуществляет контроль за содержанием в исправном состоянии, рациональном использовании машин и оборудования, внедрение новой техники и технологий;

- организует проведение обследования технического состояний зданий и сооружений образовательных учреждений,  составляет документацию на текущий, капитальный ремонт и реконструкцию  зданий и помещений, занимаемых образовательными учреждениями;

- организует и участвует в экспертизе проектно-сметной документации на строительство, реконструкцию, капитальный и текущий ремонт зданий и помещений, занимаемых образовательными учреждениями;

- осуществляет контроль за проведением работ по строительству, реконструкции, капитальному и текущему ремонту  зданий и помещений, занимаемых образовательными учреждениями;

- организует работу по  обеспечению содержания зданий и сооружений образовательных учреждений, обустройству прилегающих к ним территорий;

- разрабатывает предложения по проектированию, комплектации, монтажу, наладке, сдаче в эксплуатацию и сервисному обслуживанию объектов, предназначенных для образовательных учреждений;

- организует безопасное проведение всех видов работ в электроустановках;

- осуществляет контроль обеспечения постоянной эксплуатационной готовности зданий и инженерных сетей;

- организует проведение расчетов потребности (лимиты) образовательных учреждений в электро-, теплоэнергии, водопотреблении, котельно-печного топлива и   осуществляет контроль за их  расходованием;

- осуществляет техническое руководство и контроль за правильной эксплуатацией приборов учёта энергоресурсов, водопотребления;

- обеспечивает в соответствии с годовым планом-графиком, составляемым с учетом технической документации заводов-изготовителей, и сроками выполнения ремонтных работ проведение регламентных работ по техническому обслуживанию и планово-предупредительному ремонту систем противопожарной защиты зданий и сооружений;
- организует текущий и аварийный ремонт;
-  формирует муниципальные задания, осуществляет мониторинг, контроль за исполнением и размещение на официальном сайте в сети интернет муниципальных заданий Учреждения и образовательных учреждений;

- осуществляет формирование, ведение и утверждение ведомственных перечней муниципальных работ и услуг, оказываемых и выполняемых образовательными учреждениями;

- обеспечивает реализацию Плана мероприятий (дорожную карту) «Повышение эффективности и качества услуг образования в Яковлевском муниципальном районе»
- формирует, согласовывает и ведет планы-графики и планы закупок товаров, работ и услуг;

- осуществляет закупку товаров, работ и услуг в рамах действующего законодательства;

- прогнозирует, определяет объем, участвует в формировании и размещении муниципального заказа;

- осуществляет контроль за объемами, качеством поставляемых товаров, работ и услуг в соответствии с заключенными договорами;

- обеспечение  сохранности, учета, качества обработки и использования документов, в соответствии с правилами организации государственного архивного дела;
4. Организация деятельности Учреждения

4.1. Учреждение осуществляет определенную настоящим Уставом деятельность в соответствии с действующим законодательством и в пределах, установленных Учредителем и настоящим Уставом.

4.2. Учреждение строит свои отношения с другими организациями и гражданами во всех сферах деятельности на основе договоров.

4.3. Учреждение может осуществлять приносящую доходы деятельность в соответствии со своими учредительными документами. Доходы, полученные от указанной деятельности, поступают в бюджет Яковлевского муниципального района.

4.4. Учреждение имеет право в установленном порядке планировать свою деятельность и определять перспективы развития по согласованию с Учредителем
4.5. Учреждение обязано:

1) предоставлять Учредителю необходимую документацию, отчетность, информацию в полном объеме по всем видам деятельности, а также готовить и своевременно представлять отчёты и информации, запрашиваемые краевыми департаментами и другими органами, осуществлять контроль за своевременностью, полнотой и достоверностью предоставляемой информации.
Осуществлять бюджетный учет результатов производственной, хозяйственной и иной деятельности, вести статистическую и бюджетную отчетность, отчитываться о результатах деятельности в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

Осуществлять оперативный бухгалтерский учет результатов своей деятельности и деятельности образовательных учреждений, вести статистическую, бухгалтерскую  и налоговую отчетность, отчитываться за результаты деятельности в порядке и сроки, установленные законодательством;  

За искажение  отчетности должностные лица Учреждения несут установленную законодательством РФ дисциплинарную, административную и уголовную ответственность;

2) нести ответственность в соответствии с законодательством за нарушение договорных, расчетных обязательств, за нарушение правил хозяйствования;

3) обеспечить своих работников   безопасными условиями труда и нести ответственность в установленном порядке за вред, причиненный работнику увечьем, профзаболеванием, либо иным повреждением здоровья, связанным с исполнением им трудовых обязанностей;

4) проводить ремонт основных фондов, обеспечивать материально-техническое оснащение;
5) нести ответственность за сохранность и использование в установленном порядке документов (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и другие);

6) ежемесячно, ежеквартально и ежегодно предоставлять отчеты о результатах своей деятельности Учредителю в соответствии с нормативными документами;

7) предоставлять государственным органам информацию, необходимую для ведения государственных статистических наблюдений;

8) обеспечивать передачу на архивное хранение документов, имеющих научно-историческое значение, в архив Яковлевского муниципального района в соответствии с согласованным перечнем документов;

9) хранить и использовать в установленном порядке документы по личному составу.

10) организовывать личный прием граждан, обеспечивать своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и организаций и разрешать их в установленном порядке;

11) осуществлять меры по защите информации ограниченного доступа, находящейся у Учреждения;

12) реализовывать мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности в соответствии с законодательством об энергоснабжении  и повышении энергетической эффективности;

13) обеспечивать рациональное использование земли и других природных ресурсов, исключить загрязнение окружающей среды, нарушение правил безопасности производства, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья работников, населения и потребителей работ, услуг;
14) вести учет имущества, закрепленного за образовательными учреждениями и осуществлять контроль за сохранностью, эффективностью и целевым использованием имущества;
15) выполнять мероприятия по гражданской обороне и мобилизационной подготовке;

16) осуществляет контроль за соблюдением требований «Положений об оплате труда» Учреждения и образовательных учреждений.

 4.6. Контроль за эффективным использованием по назначению и обеспечение сохранности имущества, закрепленного за Учреждением осуществляет Администрация Яковлевского муниципального района через отдел по имущественным отношениям.

4.7. Контроль, регулирование соответствия деятельности Учреждения целям, предусмотренным учредительными документами, исполнение бюджетной сметы на содержание образовательных учреждений, финансовый контроль осуществляют соответствующие органы.
.4.8. Учреждению для осуществления  возложенных задач и функций предоставлено право:
1) в пределах своих полномочий запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления, организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на Учреждение задач и функций, сбора информации для определения:
а) прогнозов экономического развития отрасли, распределения денежных и материально-технических ресурсов (фондов) по образовательным учреждениям;

2) контролировать образовательные учреждения по вопросам финансово-хозяйственной деятельности;

3) организовывать взаимодействие с органами местного самоуправления района.
 4.9. Ревизия деятельности Учреждения осуществляется Администрацией Яковлевского муниципального района в установленной муниципальными правовыми актами порядке.
4.10. Учреждение является главным распорядителем бюджетных средств бюджета Яковлевского муниципального района  и выполняет функции и полномочия в соответствии с требованиями бюджетного законодательства РФ.

5. Имущество  и финансы Учреждения
5.1. Имущество Учреждения находится в муниципальной собственности Яковлевского муниципального района. Имущество и финансовые средства отражаются на самостоятельном балансе Учреждения и закреплено за ним на праве оперативного управления. 
Учреждение в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, в соответствии с целями своей деятельности и назначением имущества осуществляет права владения, пользования и распоряжения. 
5.2. При осуществлении права оперативного управления имуществом Учреждение обязано:
-  использовать закрепленное за ним муниципальное имущество исключительно  по назначению в соответствии со своими уставными целями и предметом деятельности;
- обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению;
- не допускать ухудшения технического состояния имущества, помимо его ухудшения, связанного с нормативным износом в процессе эксплуатации;
- осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества в пределах утвержденной бюджетной сметы.
5.3. Учреждение не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.

5.4. Учреждение использует бюджетные средства в соответствии с утвержденной Учредителем бюджетной сметой. 

5.5. Учредитель в отношении имущества, закрепленного за Учреждением, вправе изъять излишнее, неиспользуемое либо используемое не по назначению имущество и распорядиться им по своему усмотрению.
6. Управление Учреждением
6.1. Управление Учреждением осуществляется руководителем (директором)  в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.
По всем вопросам деятельности Директор подчиняется Учредителю.

6.2. Учредитель в отношении Учреждения:

1) определяет цели, предмет, виды деятельности;

2) назначает  руководителя по представлению руководителей отраслевых (функциональных) отделов администрации, в том числе:

- заключает и прекращает трудовой договор, вносит в него изменения и дополнения, отстраняет от работы;

- утверждает должностную инструкцию руководителя;

- устанавливает выплаты стимулирующего характера (в том числе премии) руководителю;

- применяет поощрения за труд, применяет и снимает дисциплинарные взыскания в отношении руководителя;

- направляет в служебные командировки;

- решает вопрос о  предоставлении, продлении, перенесении ежегодных оплачиваемых отпусков, разделении их на части, отзыве из отпуска, замене ежегодного оплачиваемого отпуска денежной компенсацией, предоставлении отпуска без сохранения заработной платы;

3) утверждает муниципальные задания для учреждения;
4) осуществляет контроль за деятельностью учреждения

5) передает муниципальное имущество в оперативное управление. Осуществляет контроль за использованием по назначению и сохранностью принадлежащего Учреждению имущества;
6) утверждает устав Учреждения и внесение в него изменений;

7) реорганизовывает и ликвидирует Учреждение, а также изменяет его тип;

8) утверждает бюджетную смету;

9) утверждает перечень особо ценного движимого имущества, находящегося в оперативном управлении у Учреждения;

10) утверждает передаточный акт или разделительный баланс;

11) назначает ликвидационную комиссию и утверждает промежуточный и ликвидационный баланс;

12) рассматривает и одобряет предложения руководителя Учреждения о совершении сделок с имуществом Учреждения, проводимых только с согласия Учредителя;

13) определяет порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности Бюджетного учреждения и использования закрепленного за Учреждением имущества;

15) исключен (постановление № 293 от 24.08.2015);

16) согласовывает штатное расписание Учреждения;

17) осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством и Уставом Яковлевского муниципального района.

6.3. Руководитель учреждения (директор): 
1) осуществляет текущее руководство деятельностью учреждения;

2) представляет учреждение во взаимоотношениях с  органами местного самоуправления, общественными объединениями, иными органами, учреждениями, организациями и гражданами;

3)    без доверенности выступает в гражданском обороте от имени Учреждения, как юридического лица, в том числе подписывает договоры, доверенности, платежные и иные документы;
4) от имени учреждения распоряжается бюджетными средствами в соответствии с доведенными лимитами бюджетных обязательств и бюджетными ассигнованиями;

5) открывает лицевые счета в органах Федерального казначейства, финансовых органах  Яковлевского муниципального района по учету ассигнований, выделяемых из бюджета Яковлевского муниципального района;

6) от имени учреждения подписывает исковые заявления, заявления, жалобы и иные обращения, направляемые в суды, в том числе  к мировым судьям, арбитражные и третейские суды, представлять интересы Учреждения в судах общей юрисдикции и арбитражных судах;

7) предоставляет учредителю предложения о внесении изменений в Устав учреждения;
8) в установленном порядке назначает на должность и освобождает от должности работников учреждения;

9) решает в отношении назначаемых им работников учреждения в соответствии с трудовым законодательством вопросы, связанные с работой в учреждении, в том числе:

- заключает и прекращает трудовые договоры с работниками учреждения;

- утверждает должностные инструкции работников учреждения;

- применяет поощрения за труд, применяет и снимает дисциплинарные взыскания в отношении работников учреждения;

10) утверждает:

- структуру учреждения, его численный,  квалификационный и штатный составы; 

 - положения о структурных подразделениях учреждения;

- годовой план деятельности учреждения;

11) разрабатывает штатное расписание учреждения в пределах фонда оплаты труда работников учреждения;

12) дает поручения и указания работникам учреждения;

13) подписывает служебные документы учреждения, визирует служебные документы, поступившие в учреждение;

14) осуществляет контроль за исполнением работниками учреждения их должностных обязанностей, а также собственных поручений и указаний;

15) издает приказы по вопросам организации деятельности учреждения;

16) организует выполнение решений Учредителя;

17) в случае выявления нарушения в деятельности образовательных учреждений информирует Учредителя с предложениями о необходимых мерах по их устранению.

18) осуществляет иные полномочия в целях организации деятельности учреждения, за исключением полномочий, отнесенных к компетенции учредителя.

6.5. Директор  Учреждения несет  ответственность за:

- убытки, причиненные Учреждению его виновными действиями (бездействием), в том числе в случае утраты имущества Учреждения;

-
 нецелевое использование бюджетных средств, принятие бюджетных обязательств сверх доведенных до него лимитов бюджетных обязательств, иное нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации;

-
принятие обязательств сверх доведенных лимитов бюджетных обязательств;

-
получение кредитов (займов);

-
приобретение акций, облигаций и иных ценных бумаг и получение доходов (дивидендов и процентов) по ним;

- не предоставление требуемой информации Учредителю  и в иные органы;

- неэффективное или нецелевое использование имущества учреждения;

-
иные нарушения в соответствии с действующим законодательством РФ. 
6.6. На период отсутствия Директора его полномочия, права и обязанности возлагаются на заместителя директора или работника Учреждения, назначаемого Директором по согласованию с Учредителем.

7. Отчетность и контроль за деятельностью Учреждения
7.1. Учреждение осуществляет в соответствии с действующим законодательством оперативный бухгалтерский учет результатов финансово-хозяйственной и иной деятельности, ведет статистическую и бухгалтерскую отчетность, отчитывается о результатах деятельности в порядке и в сроки, установленные Учредителем согласно законодательству Российской Федерации, нормативным актам Приморского края и Яковлевского муниципального района.

За искажение, не предоставление государственной отчетности или требуемой Учредителем информации Директор и должностные лица Учреждения несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации    
7.2. Контроль за деятельностью Учреждения осуществляется Учредителем.
7.3. Контроль за координацией методической деятельности Учреждением осуществляется Учредителем через Отдел образования Администрации Яковлевского муниципального района.

7.4. Контроль за эффективностью использования и сохранностью имущества, переданного Учреждению в оперативное управление, осуществляется  Учредителем и иными органами муниципальной власти.
8. Реорганизация и ликвидация Учреждения
8.1. Деятельность Учреждения прекращается на основании решения главы Яковлевского муниципального района по согласованию с Думой района или по решению суда, по основаниям и в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
8.2. При реорганизации Учреждения кредиторы не вправе требовать досрочного исполнения соответствующего обязательства, а также прекращения обязательства и возмещения связанных с этим убытков.

8.3. При ликвидации Учредитель создает ликвидационную комиссию. С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению Учреждением.

Ликвидационная комиссия составляет ликвидационный баланс и представляет его Учредителю.

8.4. При ликвидации Учреждения имущество, закрепленное за Учреждением на праве оперативного управления, поступает в распоряжение администрации Яковлевского муниципального района.

8.5. Учреждение считается прекратившим свою деятельность с момента внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
8.6. При ликвидации и реорганизации увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.7. При прекращении деятельности Учреждения все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и другие) передаются в установленном порядке правопреемнику (правопреемникам). При отсутствии правопреемника документы постоянного хранения, имеющие научно-историческое значение, документы по личному составу (приказы, личные дела и  другие)  передаются на хранение в архив   Яковлевского муниципального района. Передача и упорядочение документов осуществляются силами и за счет средств Учреждения в соответствии с требованиями архивных органов.
9. Заключительные положения

9.1. Изменения и дополнения к Уставу вносятся и утверждаются Учредителем и вступают в силу с момента их регистрации в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
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